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ТЕМА 1. ПОЧАТОК ГОСПОДАРСЬКОЇ ДІЯЛЬНОСТІ СУБ’ЄКТІВ ГОСПОДАРЮВАННЯ

1. Порядок здійснення господарської діяльності
2. Порядок реєстрації фізичної особи-підприємця
3. Електронний цифровий підпис
4. Класифікація юридичних осіб

1.  Порядок здійснення господарської діяльності

Громадянин України, яка має бажання здійснювати підприємницьку діяльність на території України, у відповідності до вимог чинного законодавства зобов’язаний зареєструватись як суб’єкт господарювання фізична особа-підприємець або юридична особа.
Таблиця 1
Відмінності у діяльності ФОП та юридичних осіб
	Ознака
	ФОП
	Юридична особа

	Відповідаль-ність
	Несе відповідальність за своїми зобов'язаннями усім своїм майном, включаючи те, що не пов'язане з підприємницькою діяльністю (квартира, автомобіль тощо). Це є одним з найбільших ризиків для ФОП
	Відповідає за своїми зобов'язаннями тільки майном підприємства. Засновники (учасники) несуть відповідальність лише в межах своїх внесків до статутного капіталу (у випадку ТОВ), якщо інше не передбачено законом

	Процедура реєстрації чи заснування
	Реєстрація є простою, швидкою та не вимагає великих витрат. Немає необхідності формувати статутний капітал та готувати установчі документи (статут, протоколи)
	Процедура реєстрації є складнішою та дорожчою. Необхідно розробити установчі документи (наприклад, статут для ТОВ), сформувати статутний капітал, визначити юридичну адресу

	Управління
	Управляється одноосібно. Підприємець самостійно приймає всі рішення
	Має складнішу систему управління, що може включати загальні збори засновників, директора, наглядову раду тощо. Рішення приймаються колегіально або через призначених керівників

	Розпорядження прибутком
	Може вільно розпоряджатися отриманим прибутком після сплати податків та ЄСВ, знімати кошти з рахунку без додаткового оподаткування
	Прибуток належить підприємству. Власники можуть отримати його у вигляді дивідендів, які додатково оподатковуються, або у вигляді зарплати, що також оподатковується

	Оподаткування
	Найчастіше обирає спрощену систему оподаткування (єдиний податок), яка передбачає менше податкове навантаження, спрощену звітність та меншу кількість обмежень за видами діяльності та доходом
	Може працювати як на спрощеній, так і на загальній системі оподаткування. Загальна система є більш складною, вимагає ведення повного бухгалтерського обліку, а податок на прибуток сплачується з різниці між доходами та витратами

	Можливості для розвитку та масштабування
	Ідеально підходить для малого та середнього бізнесу, особливо для індивідуальної діяльності. Має обмежені можливості для залучення інвестицій, продажу бізнесу чи партнерства
	Краще підходить для великого бізнесу. Легше залучати інвестиції, отримувати кредити, продавати частки у бізнесі, співпрацювати з великими компаніями, брати участь у тендерах


За провадження господарської діяльності без державної реєстрації як суб’єкта господарювання накладається штраф від 17 000 грн. до 34 000 грн. з конфіскацією виготовленої продукції, знарядь виробництва, сировини тощо. За повторне порушення протягом року накладається штраф у розмірі від 34 000 грн. до 68 000 грн. У разі якщо діяльність супроводжувалась ухиленням від сплати податків у значних розмірах може наставати кримінальна відповідальність..

2. Порядок реєстрації фізичної особи-підприємця

Зареєструвати фізичну особу-підприємця може кожен громадянин який досяг 18 років (з 16 років при наявності письмової згоди батьків або після одруження) і має офіційно зареєстроване місце проживання. Реєстрація ФОП здійснюється за місцем прописки громадянина.
Не можуть реєструватись підприємцями держслужбовці та інші працівники органів місцевого самоврядування; військовослужбовці ЗСУ; посадовці податкової служби, СБУ, поліції, прокуратури; народні депутати, судді та інші аналогічні категорії громадян. Обмеження діють ще протягом року після звільнення.
Реєстрацію можна здійснити у кілька способів:
1) відвідавши державного реєстратора (процедура безкоштовна);
2) у нотаріуса (необхідно буде оплатити послуги нотаріуса);
3) через сервіс «Дія».
У випадку реєстрації у державного реєстратора необхідно заповнити реєстраційну заяву на проведення державної реєстрації фізичної особи-підприємця (форма № 10). У ній зазначається ПІБ фізичної особи, місце проживання і обрані види діяльності, якими планується займатись (зазначаються їх КВЕДи). Державному реєстратору подається комплект документів: заява та копії паспорту і ІПН.
Якщо всі документи заповнені вірно, то вже на наступний день можна буде отримати виписку. Фізична особа вважається зареєстрованим суб’єктом підприємницької діяльності від дати внесення до Єдиного державного реєстру запису про проведення державної реєстрації. Виписка підтверджує державну реєстрацію суб’єкта підприємницької діяльності та постановки його на облік в органах державної статистики, ПФУ та ДПС України, також використовується для відкриття рахунку в банку і при оформленні електронних ключів.
Після подання документів на реєстрацію підприємцем фізична особа може відразу подати заяву про реєстрацію платником єдиного податку. Подати заяву на єдиний податок можна державному реєстратору, з документами при реєстрації підприємця, або в податкову за місцем прописки:
· до закінчення місяця в якому відбулась держреєстрація, якщо ФОП хоче зареєструватись платником єдиного податку 1 або 2 груп;
· протягом 10 робочих днів, з моменту реєстрації ФОП, якщо було обрано 3 групу платників єдиного податку.
Якщо заяву на спрощену систему не буде подано у встановлені терміни, то ФОП автоматично стане платником податків на загальній системі оподаткування. 
Для проведення реєстрації через сервіс «Дія» спочатку необхідно отримати в найближчому Акредитованому центрі сертифікації ключів електронний цифровий підпис для фізичної особи. Далі, за допомогою ЕЦП, необхідно зареєструватись на сервісі «Дія» та провести електронну реєстрацію суб’єкта господарювання і подати, за потреби, заяву про застосування спрощеної системи оподаткування. Дані документи в обов’язковому порядку підписуються ЕЦП. Якщо з документами все гаразд, то протягом 24 годин з їх подачі вони будуть розглянуті і на порталі електронних сервісів опублікують виписку з Єдиного державного реєстру про реєстрацію фізичної особи підприємцем.
Останнім кроком початку діяльності ФОПом є відкриття власного розрахункового рахунку в банку. Вибір банку здійснюється за бажанням фізичної особи.

3. Електронний цифровий підпис

Для того аби прискорити та спростити процес документообігу сьогодні використовують електронні форми. Електронний підпис дозволяє фізичним та юридичним особам обмінюватись електронними документами. Тобто, економить час та ресурси, витрачені на документообіг як всередині організації, так і з контрагентами.
Щоб документи набули законної сили та прирівнювались до паперових носіїв інформації, на них необхідно поставити ЕЦП. Окрім того, він використовується і під час заповнення електронних декларацій. Наявність ЕЦП дає можливість подавати звітність до податкової інспекції, Пенсійного фонду або до інших державних органів, подавати податкові декларації онлайн, в електронному вигляді декларувати доходи посадовим особам, підписувати електронні петиції.
Відповідно до чинного законодавства слід розрізняти електронний підпис та ЕЦП.
Перший ототожнюється із аналогом власноручного підпису. Це будь-яке відтворення підпису, за яким можна встановити, що документ в електронній формі підписала саме конкретна людина. А ЕЦП – це вид електронного підпису, отриманий в результаті криптографічного перетворення набору електронних даних. Такий підпис накладається за допомогою особистого ключа і перевіряється відкритим ключем.
ЕЦП можна оформити безкоштовно в Акредитованому центрі сертифікації ключів при фіскальній службі (АЦСК) або ж за гроші у будь-якій уповноваженій організації. АЦСК не надає клієнтам носії ключової інформації, тому генерація особистих ключів виконується на клієнтські носії: з’ємні флеш-носії, оптичні носії CD/DVD, захищені носії ключової інформації тощо. Діють отримані електронні підписи протягом 2 років від дати їх формування.
Процедура отримання ЕЦП є різною для фізичних осіб-підприємців, юридичних осіб, їх філій, органів влади тощо. Щоб отримати ЕЦП фізичною особою необхідно подати копії паспорта, копії картки платника податків, а також реєстраційну картку зі згодою на обробку персональних даних.

4.  Класифікація юридичних осіб

Відповідно до Закону України «Про бухгалтерський облік та фінансову звітність в Україні» юридичні особи в Україні поділяються на мікропідприємства, малі, середні та великі підприємства.
Для того, щоб суб’єкт господарювання був віднесений до відповідної категорії він має відповідати хоча б 2-м вимогам з 3-х для кожної з груп:
1) мікропідприємства – балансова вартість активів до 350 тис. євро, чистий дохід від реалізації товарів (робіт, послуг) за рік до 700 тис. євро, кількість працівників – до 10 осіб;
2) малі підприємства – балансова вартість активів до 4 млн. євро, чистий дохід від реалізації товарів (робіт, послуг) за рік до 8 млн. євро, кількість працівників – до 50 осіб;
3) середні підприємства – балансова вартість активів до 20 млн. євро, чистий дохід від реалізації товарів (робіт, послуг) за рік до 40 млн. євро, кількість працівників – до 250 осіб;
4) великі підприємства – балансова вартість активів понад 20 млн. євро, чистий дохід від реалізації товарів (робіт, послуг) за рік понад 40 млн. євро, кількість працівників – понад 250 осіб.
Мікропідприємства та малі підприємства мають право подавати фінансову звітність за скороченими формами: Баланс (1-м) і Звіт про фінансові результати (2-м) та Баланс (1-мс) і Звіт про фінансові результати (2-мс) відповідно.
Великі підприємства зобов’язані подавати фінансову звітність згідно не НП(С)БО, а МСФЗ.
Для того щоб змінити групу суб’єкт господарювання повинен відповідати критеріям нової групи 2 останні роки поспіль.


ТЕМА 2. ЄДИНИЙ ПОДАТОК (1-3 ГРУПИ)

1. Обрання спрощеної системи оподаткування 
2. Вимоги до платників єдиного податку 1-3 групи 
3. Облік доходів, витрат і запасів платниками єдиного податку
4. Звітність платників єдиного податку

1.  Обрання спрощеної системи оподаткування

Суб’єкти малого бізнесу мають право обрати спрощену систему оподаткування (єдиний податок) за умови відповідності видів діяльності, розміру річного доходу та чисельності працюючих.
Є 4 групи платників єдиного податку. Платниками ЄП 1 і 2 групи можуть бути лише фізичні особи-підприємці, 3 і 4 групи – як ФОПи так і юридичні особи.
Не мають право бути платниками єдиного податку суб’єкти господарювання, які здійснюють:
· діяльність з організації та проведення азартних ігор, діяльність з випуску та проведення лотерей;
· обмін іноземної валюти;
· виробництво, експорт та імпорт підакцизних товарів (окрім продажу паливно-мастильних матеріалів в ємностях до 20 л. та діяльності фізичних осіб пов’язаної з роздрібним продажем пива, сидру, пері та столових вин);
· видобуток і реалізацію корисних копалин, крім реалізації корисних копалин місцевого значення;
· діяльність у сферах фінансового посередництва, управління підприємствами, надання послуг пошти і зв’язку;
· фізичні особи-підприємці, які здійснюють технічні випробування;
· фізичні особи-підприємці, які надають в оренду земельні ділянки площею понад 0,2 га., житлові приміщення площею понад 400 м. кв., нежитлові приміщення площею понад 900 м. кв.;
· фізичні та юридичні особи-нерезиденти;
· страхові (перестрахові) брокери, банки, кредитні спілки, ломбарди, лізингові компанії, довірчі товариства, страхові компанії, установи накопичувального пенсійного забезпечення, інвестиційні фонди і компанії, інші фінансові установи, визначені законом; реєстратори цінних паперів;
· суб’єкти господарювання, які на момент подання заяви про перехід на спрощену систему оподаткування мають податковий борг, окрім безнадійного податкового боргу, що виник внаслідок обставин непереборної сили.
Якщо існуючий суб’єкт господарювання хоче перейти на єдиний податок він зобов’язаний подати відповідну заяву до ДПС не пізніше ніж за 15 календарних днів до початку кварталу з якого він хоче стати платником єдиного податку. У поданій заяві, окрім загальної інформації про платника податків, зазначається обрана група та ставка єдиного податку, дата переходу на спрощену систему оподаткування, обрані КВЕДи діяльності, наявність найманих працівників, територія діяльності тощо.
Протягом 2 робочих днів від дня надходження заяви місцева ДПС зобов’язана її розглянути і або перевести платника податків на сплату єдиного податку, або надати письмову відмову у реєстрації із зазначенням причин такої відмови.

2. Вимоги до платників єдиного податку 1-3 групи

До платників єдиного податку 1-3 груп встановлені наступні вимоги:
1) 1 група – фізичні особи-підприємці що не використовують працю найманих осіб, здійснюють виключно роздрібний продаж товарів з торгівельних місць на ринках або провадять господарську діяльність з надання побутових послуг населенню і обсяг доходу яких протягом календарного року не перевищує 167 мінімальних заробітних плат. Ставки податку встановлюються в розмірі до 10 % прожиткового мінімуму станом на 1 січня поточного року.
До побутових послуг включаються послуги з виготовлення та ремонту одягу і взуття, килимів, шкіряних, галантерейних та дорожніх виробів, меблів; ремонту та обслуговування електропобутової техніки, автомобілів, мотоциклів, годинників, велосипедів, музичних інструментів; виконання фоторобіт; послуги з прання та обробки білизни, текстильних, трикотажних та хутряних виробів; послуги перукарень; ритуальні послуги; послуги пов’язані з сільським та лісовим господарством; послуги домашньої прислуги та прибирання приміщень тощо.
2) [bookmark: o7342][bookmark: o7343]фізичні особи – підприємці, які здійснюють господарську діяльність з надання послуг, у тому числі побутових, платникам єдиного податку або населенню, виробництво або продаж товарів, діяльність у сфері ресторанного господарства, за умови, що протягом календарного року відповідають сукупності таких критеріїв: не використовують працю найманих осіб або кількість осіб, які перебувають з ними у трудових відносинах, одночасно не перевищує 10 осіб і обсяг доходу яких не перевищує 834 мінімальних заробітних плат. Ставки податку встановлюються в розмірі до 20 % мінімальної заробітної плати станом на 1 січня поточного року.
3) [bookmark: o7773]фізичні особи – підприємці та юридичні особи, кількість найманих осіб, які перебувають з ними у трудових відносинах, не обмежена; обсяг доходу не перевищує 1167 мінімальних заробітних плат. Вони самостійно вибирають одну з двох ставок: 3 % доходу у разі сплати ПДВ і 5 % у разі включення ПДВ до складу єдиного податку.
Платники єдиного податку мають право здійснювати розрахунки лише у готівковій або безготівковій формі.
Доходом фізичної особи визнається дохід отриманий протягом звітного періоду в грошовій матеріальній або нематеріальній формі. При цьому до доходу не включаються отримані такою фізичною особою пасивні доходи у вигляді процентів, дивідендів, роялті, страхові виплати і відшкодування, а також доходи отримані від продажу рухомого та нерухомого майна, яке належить фізичній особі та використовується в її господарській діяльності. До суми доходу за звітний період включаються сума кредиторської заборгованості, за якою минув строк позовної давності, та вартість безоплатно отриманих протягом  звітного періоду товарів (робіт, послуг).
Датою отримання доходу є дата надходження коштів на поточний рахунок (у касу) платника єдиного податку, дата списання кредиторської заборгованості, за якою минув строк позовної давності, дата фактичного отримання платником єдиного податку безоплатно одержаних товарів (робіт, послуг).
Власні кошти, внесені на розрахунковий рахунок, який відкрито для здійснення підприємницької діяльності, не включаються до доходу фізичної особи-підприємця-платника єдиного податку, за умови якщо вони вже були відображені в обліку та оподатковані на момент їх отримання.
До доходу платника єдиного податку також включаються суми наданої поворотної фінансової допомоги якщо вони не були повернуті позичальнику протягом 365 днів від дати позики.
Фіксовані ставки єдиного податку встановлюються сільськими, селищними та міськими радами для фізичних осіб-підприємців, які здійснюють господарську діяльність, залежно від виду господарської діяльності, з розрахунку на календарний місяць.
Ставка у розмірі 15 % встановлюється для платників першої-третьої груп фізичних осіб:
· у випадках перевищення сум максимального річного доходу для кожної з груп;
· до доходу отриманого від діяльності не зазначеної у свідоцтві платника єдиного податку (1-3 група);
· до доходу отриманого від видів діяльності, які не дають право застосовувати спрощену систему оподаткування;
· до доходу отриманого у інший спосіб ніж готівковий чи безготівковий.
У разі коли фізична особа-суб'єкт малого підприємництва здійснює кілька видів підприємницької діяльності, для яких установлено різні ставки єдиного податку, нею отримується одне свідоцтво і сплачується сума єдиного податку за максимальною ставкою. 
Строки сплати єдиного податку:
Перша та друга групи: авансовий платіж не пізніше 20 числа (включно) поточного місяця.
Третя група: 10 календарних днів після граничного строку подання податкової квартальної декларації. Граничний строк подання декларації 40 днів. Отже, граничний строк сплати складає 50 днів, наступних після звітного кварталу.
У разі здійснення платниками єдиного податку першої і другої груп господарської діяльності на територіях більш як однієї сільської, селищної або міської ради застосовується максимальний розмір ставки єдиного податку.
Фізичні особи-підприємці зобов’язані сплачувати за себе внески з ЄСВ. Сума щомісячного внеску визначається як добуток бази для нарахування внеску (мінімальної заробітної плати станом на 1 січня поточного року) і розміру внеску, який для фізичних осіб – підприємців (незалежно від обраної системи оподаткування) становить 22 %. Сплата проводиться до 20 числа місяця наступного за звітним.
Фізичні особи-підприємці зобов’язані також сплачувати за себе військовий збір. Платники єдиного податку 1 та 2 групи сплату здійснюють щомісяця, до 20 числа поточного місяця у розмірі 10 % від мінімальної заробітної плати станом на 1 січня поточного року. Платники єдиного податку 3 групи сплату здійснюють щоквартально, протягом 10 календарних днів від граничного терміну для подання квартальної податкової декларації платника єдиного податку у розмірі 1 % від суми доходу за попередній квартал.

3. Облік доходів, витрат і запасів платниками єдиного податку

Книга обліку доходів
ПКУ встановлено вимоги до ведення обліку доходів фізичними особами-підприємцями залежно від їх групи оподаткування. ФОПи 1, 2 та 3 груп (що не є платником ПДВ) ведуть облік у довільній формі шляхом помісячного відображення отриманих доходів (Книга обліку доходів). Платники єдиного податку 3 групи, що є платниками ПДВ, ведуть облік доходів і витрат за типовою формою та в порядку, який встановлений ДПС (Книга обліку доходів і витрат). 
Книга обліку доходів може вестись в паперовій (блокнот, зошит, роздруковані листки) або електронній формі (Exel, Word або інші програми) на вибір підприємця, в тому числі і через електронний кабінет. За бажанням такі платники єдиного податку можуть використовувати і стару форму Книги обліку доходів за попередньою формою. 
Книга повинна мати наступні графи:
1) дата запису;
2) зміст;
3) сума проданих товарів, наданих послуг, виконаних робіт;
4) сума повернутих коштів за товар, роботи, послуги;
5) скоригована сума доходу (рядок 4 – рядок 3);
6) вартість безоплатно отриманих товарів, робіт, послуг;
7) всього (рядок 5 + рядок 6);
8) вид доходу, що оподатковується за ставкою 15 %;
9) сума доходу, що оподатковується за ставкою 15 %.
У Книзі обліку доходів фіксується вся сума надходжень (без вирахування комісії банку), оскільки податок розраховується з валового доходу.
За неведення Книги обліку доходів до платника податку застосовується штраф в розмірі 1020 грн. За те ж саме порушення допущене протягом року накладається штраф 2040 грн.
Книга обліку доходів і витрат
Форма Книги обліку доходів і витрат затверджена наказом Міністерства фінансів України. 
В даній Книзі ведеться облік і доходів, і витрат підприємця. Однак, при заповненні Декларації платника єдиного податку, з Книги використовується лише інформація щодо доходів ФОПа-платника єдиного податку 3 групи на ставці 3 %.
Книгу можна вести як у паперовій, так і у електронній формі. При цьому паперовий варіант можна як виготовити самостійно (роздрукувати) так і придбати вже готову Книгу. Реєструвати Книгу в ДПС не потрібно, також не потрібно її прошнуровувати та скріплювати печаткою.
Доходи та витрати в Книзі відображаються за підсумками дня впродовж якого вони були отримані чи понесені. Це значить, що дані про доходи й витрати за день відображаються накопичено. Тобто, не треба показувати окремі операції, якщо їх за такий день було декілька – одразу зазначається сума за день. При цьому відображення витрат не залежить від факту отримання доходів за такий день – навіть якщо у цей день ніякого доходу не було, а були лише витрати, то такі витрати треба показати.
Облік доходів і витрат в Книзі здійснюється з використанням касового методі – тобто, визнаємо в день отримання або сплати коштів. Відвантаження товару, підписання акту приймання-передачі виконаних робіт чи наданих послуг при цьому на визнання доходів і витрат ніяк не впливає.
Якщо за день не було взагалі ніяких доходів чи витрат записи у Книзі не здійснюються. Тобто, не потрібно створювати порожніх рядків лише з датою.
Облік доходів і витрат у Книзі ведеться у гривнях з копійками – це робиться у зв’язку з тим, що Декларацію з єдиного податку треба заповнювати у гривнях з копійками, а вона заповнюється саме на основі інформації з Книги.
Всі доходи та витрати визначаються без ПДВ. Єдиний податок також розраховується на основі доходів без непрямих податків, яким є ПДВ.
Доходи і витрати не розділяються за видами діяльності, вони наводяться однією загальною сумою. Виняток – доходи (витрати) від виробництва (реалізації) власної сільськогосподарської продукції.
У доходах слід окремо виділяти готівкові та безготівкові доходи. Це слід робити окремими записами в різних рядках. Однак, усе одно потрібно навести загальну суму за день (готівкові + безготівкові).
Якщо Книга ведеться в електронному форматі, то її можна вести лише у файлі з розширенням «.xls» або «.xlsx». Однак, це не означає, що Книгу обліку можна вести лише в Excel. Підприємець може вести Книгу у будь-якій програмі, яка дає можливість зберегти (експортувати) дані у форматах «.xls» або «.xlsx».
Якщо Книга обліку ведеться у паперовому вигляді, то записи в ній повинні здійснюватись розбірливо, кульковою ручкою темного кольору.
Обов’язково робляться підсумки за місяць, квартал, рік. При підбитті підсумків за доходами треба виділити окремо готівкові та безготівкові доходи. Заводити щороку нову Книгу не обов’язково – можна продовжувати здійснювати записи у вже існуючій.
Якщо Книга обліку ведеться у електронній формі, то при перевірці працівниками ДПС має бути можливість її роздрукувати і надати перевіряючим на їхню вимогу. У такому випадку на роздруківці ставить підпис підприємця, вказується його прізвище та ім’я, зазначається поточна дата та робиться напис «Копія вірна».
Зберігати Книгу обліку підприємець зобов’язаний протягом 3 років. Цей строк відраховується від крайньої дати звітування за той період, за який було поставлено останній запис у такій Книзі.
Книга обліку доходів і витрат у підприємця-платника єдиного податку 3 групи на ставці 3 % має два розділи у формі окремих таблиць:
· розділ І «Доходи» – це основний розділ, який потрібний для заповнення податкової декларації та розрахунку єдиного податку;
· розділ ІІ «Витрати» – даний розділ більше довідковий і на суму єдиного податку не впливає. Однак він потрібний для контролю за вхідним ПДВ, найбільша увага тут приділяється графам 2 і 3 розділу ІІ, що містять дані про придбані товари (роботи, послуги).
Перед початком ведення Книги обліку доходів і витрат заповнюється її титульна частина, яка є першим аркушем Книги: ПІБ підприємця та його ІПН.
Книга містить наступні графи:
1) Розділ І «Доходи»
1. дата запису;
2. сума без ПДВ;
3. сума повернутих коштів за товар;
4. скоригована сума доходу (графа 2 – графа 3);
5. вартість безоплатно отриманих товарів, робіт, послуг;
6. сума кредиторської заборгованості за якою минув термін позовної давності;
7. сума, що отримана від реалізації власної с/г продукції;
8. всього (графа 4 + графа 5 + графа 6 + графа 7);
9. вид доходу, що оподатковується за ставкою 15 %;
10. сума доходу, що оподатковується за ставкою 15 %.
2) Розділ ІІ «Витрати»
1. дата запису;
2. вид витрат пов’язаних з придбанням товарів, робіт чи послуг;
3. сума витрат без ПДВ;
4. витрати на оплату праці найманих працівників;
5. ЄСВ;
6. витрати від виробництва власної с/г продукції;
7. інші витрати;
8. всього (графа 3 + графа 4 + графа 5 + графа 6 + графа 7).
В Книзі обліку доходів та витрат допускаються виправлення. Якщо необхідно зробити коригування у паперовій Книзі, то воно проводиться шляхом внесення нового запису, у якому відображається від’ємне або позитивне значення. Даний запис підтверджується підписом підприємця.
Виправлення в електронній Книзі обліку допсукається виправлення помилок або коригування шляхом доповнення рядка, у якому відображається від’ємне або позитивне значення. 
Найчастіше коректурні записи для виправлення помилок підприємцем здійснюється після податкової перевірки як виправлення виявлених порушень у веденні обліку доходів і витрат. У такій ситуації ДПС під час перевірки мала отримати завірену копію Книги до якої треба внести виправлення.
За порушення при веденні Книги обліку доходів і витрат підприємцю може загрожувати адміністративний штраф від 51 до 136 грн. якщо впродовж року на підприємця такий штраф вже накладався, то наступний штраф буде в розмірі від 85 до 136 грн.
Товарний облік запасів
Облік товарних запасів зобов’язані вести наступні групи підприємців:
1) платники єдиного податку 2, 3 (на ставці 5 %) та 4 групи, які торгують технічно складними побутовими товарами, ліками, медичними та ювелірними виробами;
2) платники єдиного податку 3 групи (на ставці 3 % + ПДВ);
3) платники на загальній системі оподаткування.
Для ведення товарного обліку запасів використовується затверджена Законом України  «Про РРО» Форма ведення обліку товарних запасів.
За реалізацію товару без первинних документів на його придбання або без відображення такого товару у Формі обліку на підприємця буде накладений штраф у розмірі 100 % від вартості такого товару. 
Перший запис до Форми обліку має відображати інформацію про залишки товарів, наявних у такого ФОП на дату набуття ним обов’язку щодо ведення обліку товарних запасів. Запис до Форми обліку вносять на підставі самостійно складеного ФОП документа щодо опису залишків товарів. Опис залишків товарів є документом довільного змісту. У ньому відображають: кількість товару, його назву та ціну, а також загальну вартість товарів, які є у ФОП на початок ведення Форми обліку.
Інформацію щодо кількості товару та його ціни не потрібно підтверджувати жодними первинними документами. ФОП може включити до опису залишків товарів усі товарні запаси, які були у нього у перший день обліку, навіть якщо на них немає жодних прибуткових документів, незалежно від того, коли такі товари придбав. Однак на цих товарах не має бути очевидних ознак того, що товари придбали пізніше (зокрема, на це може вказувати дата виробництва).
Перший запис про залишки товарів до Форми обліку ФОП не вносить, якщо він є новоствореним або лише розпочинає реалізацію товарів, які передбачають ведення обліку товарних запасів, і у нього відсутні залишки товарів на дату виникнення такого обов'язку. У цьому разі ФОП фіксує перший документ на придбання товару, потім вносить дані про надходження та реалізацію товарів.
Після того, як ФОП склав опис залишку і вніс перший запис до Форми обліку про цей опис, заповнює далі у ній у хронологічному порядку всі первинні документи про:
1. придбання (надходження) товарних запасів (накладні, ТТН, митні декларації, акти закупівлі, фіскальні чеки РРО на придбання товару, товарні чеки тощо);
2. вибуття товарних запасів (продаж, внутрішнє переміщення між складами чи магазинами, повернення постачальнику, використання на власні потреби тощо). 
За кожним окремим місцем продажу чи місцем зберігання товарів необхідно вести окрему Форму обліку.
Інформація до Форми обліку вноситься на основі первинних документів про надходження чи вибуття товарів. Первинні документи, на основі яких були здійснені записи у Формі обліку, мають зберігатись разом з формою обліку.
При перевірці, на вимогу контролюючої особи їй мають надаватись і Форма обліку, і первинні документи (або їх копії).

4. Звітність платників єдиного податку

Платники єдиного податку за результатами своєї діяльності подають до органів ДПС Податкову декларацію платника єдиного податку.
Платники єдиного податку 1 та 2 групи подають Податкову декларацію раз в рік протягом 60 календарних днів після закінчення податкового (звітного) року. Бланк декларації є однаковим для обох груп (цей же бланк декларації подають і платники єдиного податку 3 групи на ставці 5 %), але для кожної групи призначений окремий розділ декларації.
Декларація заповнюється на підставі даних з книги обліку доходів та витрат.
Способи подання декларації до податкової служби:
· персонально підприємцем або уповноваженою особою (декларація складається у двох екземплярах, на екземплярі підприємця у податковій повинні поставити відмітку про прийняття);
· поштою з повідомленням про вручення та з описом вкладення (в цьому випадку надіслати декларацію треба не пізніше ніж за десять днів до закінчення граничного строку її подання; якщо декларацію не приймуть, то податкова повинна протягом п’яти робочих днів за дня її отримання надіслати поштою письмову відмову);
· електронними сервісами (за наявності електронного цифрового підпису).
У податковій декларації зазначаються всі передбачені у ній відомості та показники. Якщо якийсь рядок не заповнюється через відсутність інформації (операції, суми), то в такому рядку ставиться прочерк. Можна заповнювати податкову декларацію друкованим способом або від руки (чорнилом чи пастою синього або чорного кольору). Заборонено заповнювати олівцем.
При поданні декларації через електронний кабінет платника податку або спеціалізовані програми (Медок тощо), якщо в рядку не вказується ніяка інформація, то його залишають порожнім.
Декларація складається з загальної інформації про звіт (хто подає, якому контролюючому органу, період подання, форма декларації тощо) та восьми розділів.
У першому розділі вказується чисельність найманих працівників та вид або види діяльності, які фактично здійснювались у звітному періоді, але не всі види діяльності, які внесені у ЄДРПОУ або прописані у свідоцтві платника єдиного податку.
В Розділах ІІ, ІІІ, та ІV вказуються показники діяльності кожної окремої групи платників єдиного податку. Розділ ІІ заповнює перша група, Розділ ІІІ –  друга група, Розділ IV – третя група. У розділах декларації, які не відповідають групі платника єдиного податку рекомендується поставити прочерки. Слід звернути увагу, що єдинники першої та другої групи вказують суми авансових платежів, які були сплачені ними протягом звітного періоду.
У розділі V визначається загальна сума доходу і сума єдиного податку до сплати до бюджету за результатами звітного періоду. Слід звернути увагу, що єдинники першої та другої групи, які у звітному періоді не отримували доходів, які оподатковуються за ставкою 15%, у відповідних графах ставлять прочерки.
Розділ VІ призначений для уточнення податкових зобов'язань у зв'язку з виправленням самостійно виявлених помилок. Якщо у звітному періоді не уточнюються показники попередніх декларацій, у Розділі VІ ставляться прочерки.
У Розділі VII зазначається сума ЄСВ, що має бути сплачена платником єдиного податку до бюджету за звітний період.
Розділ VIII призначений для відображення зобов'язань по військовому збору і складається з двох частин: VIII.1 – для платників 1 і 2 групи, VIII.2 – для платників 3 групи на ставці 5 %. Платники 1 і 2 групи в розрізі місяців записують свою фіксовану суму податкового зобов’язання, а представники 3 групи – здійснюють розрахунок податкового зобов’язання.
Фізичні особи – підприємці – платники єдиного податку в податковій декларації платника єдиного податку відображають нараховані до сплати щомісячні авансові внески, незалежно від здійснення ними фактичної сплати єдиного податку у вигляді авансового внеску за податковий (звітний) період.
До даної декларації передбачено 2 додатки: Додаток 1 по ЄСВ та Додаток 2 по мінімальному податковому зобов’язанні при використанні в господарській діяльності земельних ділянок.
ФОП-платник єдиного податку 3 групи подає дану декларацію поквартально, протягом 40 календарних днів після завершення звітного кварталу наростаючим підсумком.
Додатки до декларації подаються лише до її річної форми.
Юридичні особи-платники єдиного податку 3 групи подають Податкову декларацію платника єдиного податку за окремою формою. Дана декларація також має квартальну періодичність подання, подається протягом 40 календарних днів після завершення звітного кварталу наростаючим підсумком. За неподання або несвоєчасне подання такої декларації на платника єдиного податку накладється штраф у розмірі 340 грн., за повторне порушення протягом року – 1020 грн.
У даній декларації, в залежності від обраної ставки оподаткування, заповнюються відповідні рядки щодо відображення сум отриманого доходу, та сум нарахованого на нього єдиного податку.
Окремими розділами відображається виправлення помилок та  нарахування військового збору.
До даної декларації окремим додатком може подаватись розрахунок мінімального податкового зобов’язання (за умови наявності сільськогосподарських угідь).


ТЕМА 3. ЄДИНИЙ ПОДАТОК (4 ГРУПА)

Особи можуть бути зареєстровані як платники єдиного податку 4 групи, якщо такі особи є сільськогосподарськими підприємствами різних організаційно-правових форм, передбачених законами України, селянські та інші господарства, які займаються виробництвом (вирощуванням), переробкою та збутом сільськогосподарської продукції, а також рибницькі, рибальські та риболовецькі господарства, які займаються розведенням, вирощуванням та виловом риби у внутрішніх водоймах (озерах, ставках та водосховищах), у яких сума, одержана від реалізації сільськогосподарської продукції власного виробництва та продуктів її переробки за попередній звітний (податковий) рік, перевищує 75 відсотків загальної суми валового доходу.
Не мають права сплачувати ЄП 4-ї групи:
1) [bookmark: w2_39][bookmark: w2_40]суб'єкт господарювання,  у якого понад 50  відсотків доходу, отриманого від продажу сільськогосподарської продукції власного виробництва та продуктів її переробки, становить дохід від реалізації  декоративних рослин (за винятком зрізаних квітів, вирощених на угіддях, які належать сільськогосподарському товаровиробнику на праві власності або надані йому в користування, та продуктів їх переробки), диких тварин і  птахів, хутряних виробів і хутра (крім хутрової сировини);
2) суб'єкт господарювання, що провадить діяльність з виробництва підакцизних товарів, крім виноматеріалів виноградних, вироблених на підприємствах первинного виноробства для підприємств вторинного виноробства, які використовують такі виноматеріали для виробництва готової продукції;
3) суб'єкт господарювання, який станом на 1 січня базового (звітного) року має податковий борг, за винятком безнадійного  податкового боргу, який виник внаслідок дії обставин непереборної сили (форс-мажорних обставин).
У разі, коли у звітному податковому періоді валовий доход від операцій з реалізації сільськогосподарської продукції власного виробництва та продуктів її переробки становить менш як 75 відсотків загальної суми валового доходу, підприємство сплачує податки у наступному звітному періоді на загальних підставах.
Зміна порядку сплати податків і зборів (обов'язкових платежів) протягом звітного (податкового) року не допускається.
Об'єктом оподаткування є площа сільськогосподарських угідь, переданих сільськогосподарському товаровиробнику у власність або наданих йому у користування, в тому числі на умовах оренди, а також земель водного фонду, які використовуються рибницькими, рибальськими та риболовецькими господарствами для розведення, вирощування та вилову риби у внутрішніх водоймах (озерах, ставках та водосховищах).
У випадку коли у звітному періоді відбувається зміна площ сільськогосподарських угідь, у зв'язку з набуттям права землевласника або землекористувача  відповідно  землевласник  чи землекористувач зобов'язаний здійснити уточнення сум податкових платежів на період до закінчення податкового року і протягом місяця надати розрахунки до органів державної податкової служби за місцем розташування земельної ділянки та до органу державної податкової служби за місцем знаходження платника податку.
Ставка єдиного податку для 4-ї групи з одного гектара сільськогосподарських угідь встановлюється у відсотках до їх грошової оцінки, проведеної за станом на 1 липня 1995 року, відповідно до Методики, затвердженої Кабінетом Міністрів України, в таких розмірах:
· для ріллі, сіножатей та пасовищ - 0,95;
· для багаторічних насаджень - 0,57;
· для земель водного фонду, які використовуються рибницькими, рибальськими та риболовецькими господарствами для розведення, вирощування та вилову риби у внутрішніх водоймах, - 2,43 відсотка грошової оцінки одиниці площі  ріллі.
Для платників податку, які здійснюють діяльність у гірських зонах та на поліських територіях, ставка фіксованого сільськогосподарського податку з одного гектара сільськогосподарських  угідь:
· для  ріллі,  сіножатей  та  пасовищ  -  0,57;
· для  багаторічних  насаджень  -  0,19.
[bookmark: w2_9]Для ріллі, сіножатей і пасовищ, що перебувають у власності сільськогосподарських товаровиробників, які спеціалізуються на виробництві (вирощуванні) та переробці продукції рослинництва на закритому ґрунті, або надані їм у користування,  у тому числі на умовах оренди, - 6,33.
[bookmark: w2_10]Під спеціалізацією на виробництві (вирощуванні) та переробці продукції рослинництва на закритому ґрунті слід  розуміти перевищення частки доходу,  отриманого від реалізації такої продукції та продукції її переробки  двох третин доходу (66 відсотків) від реалізації усієї власновиробленої сільськогосподарської продукції та продуктів її переробки.
Розраховані суми єдиного податку перемножаються на коефіцієнт індексації грошової оцінки землі. 
Сільськогосподарські товаровиробники самостійно обчислюють суму податку щороку станом на 1 січня і не пізніше 20 лютого поточного року подають  відповідному  органу  державної податкової  служби за місцезнаходженням платника податку та місцем розташування  земельної  ділянки  податкову декларацію на поточний рік.
Сплата податку проводиться щомісячно протягом 30 календарних днів, наступних за останнім календарним днем базового звітного (податкового) місяця, у розмірі третини суми податку, визначеної на кожний квартал від річної суми податку, у таких розмірах:
· у I кварталі - 10 відсотків; 
· у II кварталі - 10 відсотків; 
· у III кварталі - 50 відсотків; 
· [bookmark: 66]у IV кварталі - 30 відсотків.
[bookmark: w2_14][bookmark: 7242]Якщо протягом податкового (звітного) періоду у платника податку змінилася площа сільськогосподарських угідь та/або земель водного фонду у зв'язку з набуттям (втратою) на неї права власності або користування, такий платник зобов'язаний: 
· уточнити суму податкових зобов'язань з податку на період починаючи з дати набуття (втрати) такого права до останнього дня податкового (звітного) року; 
· [bookmark: 7243]подати протягом 20 календарних днів місяця, що настає за звітним періодом, органам державної податкової служби за місцезнаходженням платника податку та місцем розташування земельної ділянки декларацію з уточненою інформацією про площу земельної ділянки, а також відомості про наявність земельних ділянок та їх нормативну грошову оцінку
Платники податку перераховують у визначений строк загальну суму коштів на відповідний рахунок місцевого бюджету за місцем розташування земельної ділянки.
Платники єдиного податку 4-ї групи не є платниками наступних податків і зборів:
· податку на прибуток підприємств;
· земельного податку (крім земельного податку за земельні ділянки, що не використовуються для ведення сільськогосподарського товаровиробництва);
· збору за спеціальне використання води;
· збору за провадження деяких видів підприємницької діяльності.
Всі інші податки сплачуються платником єдиного податку на загальних підставах.
Для набуття і підтвердження статусу платника єдиного податку 4-ї групи сільськогосподарські товаровиробники подають до 1 лютого поточного року:
· [bookmark: w1_2][bookmark: w2_19]загальну податкову  декларацію з податку на поточний рік щодо всієї  площі  земельних  ділянок, з яких справляється податок (сільськогосподарських угідь (ріллі, сіножатей, пасовищ, багаторічних насаджень), та/або земель водного фонду внутрішніх водойм (озер, ставків та водосховищ), - органу державної податкової служби за своїм місцезнаходженням (місцем перебування на податковому обліку);
· звітну податкову  декларацію з податку на поточний рік окремо щодо кожної земельної ділянки - органу державної податкової служби за місцем розташування такої земельної ділянки;
· [bookmark: w2_20]розрахунок частки сільськогосподарського товаровиробництва - органам державної податкової служби  за  своїм  місцезнаходженням та/або за місцем розташування земельних ділянок за формою, затвердженою  центральним органом виконавчої влади з   питань державної  аграрної  політики за погодженням з центральним органом державної податкової служби;
· відомості (довідку) про наявність земельних ділянок - органам державної податкової служби за своїм місцезнаходженням та/або за місцем розташування земельних ділянок. У відомості (довідці) про наявність земельних ділянок зазначаються відомості про кожний документ, що встановлює право власності та/або користування земельними ділянками, у тому числі про кожний договір оренди земельної частки (паю).
[bookmark: w2_22]Довідка про набуття або підтвердження статусу платника податку видається протягом 10 робочих днів з дати подання сільськогосподарським товаровиробником податкової декларації або заяви органом державної податкової служби за місцезнаходженням такого платника (місцем перебування на податковому обліку).
[bookmark: w2_30][bookmark: w2_31]Якщо платники податку не можуть виконати вимогу щодо 75-відсоткового критерію частки сільськогосподарського товаровиробництва у зв'язку із виникненням обставин непереборної сили у попередньому податковому (звітному) році, до таких платників податку в наступному податковому (звітному) році не застосовується вимога, згідно з якою частка сільськогосподарського товаровиробництва повинна дорівнювати або перевищувати 75 відсотків.

ТЕМА 4.  ФІЗИЧНІ ОСОБИ-ПІДПРИЄМЦІ НА ЗАГАЛЬНІЙ СИСТЕМІ ОПОДАТКУВАННЯ

Будь-яка фізична особа-підприємець може обрати загальну систему оподаткування. Ніяких обмежень щодо перебування на загальній системі (чисельність, види діяльності розмір доходу) немає. Умови роботи на загальній системі оподаткування встановлені ст. 177 Податкового Кодексу України. 
Об’єктом оподаткування фізичної особи-підприємця, що діє на загальній системі оподаткування, є чистий оподатковуваний дохід, тобто різниця між загальним оподатковуваним доходом (виручка у грошовій та не грошовій формі) і документально підтвердженими витратами, пов’язаними із господарською діяльністю такої фізичної особи-підприємця. До переліку витрат, безпосередньо пов’язаних з отриманням доходів, належать документально підтверджені витрати, що включаються до витрат операційної діяльності.
Підприємці-загальники сплачують податок з доходів фізичних осіб за ставкою 18 %, ЄСВ – 22 %, військовий збір – 5 %.
Приватні підприємці, які обрали такий спосіб оподаткування своїх доходів, не мають пільг, повного або часткового звільнення від сплати певних видів податків і зборів. Незаперечна перевага загальної системи оподаткування полягає в тому, що розмір сплачуваних податків в основному залежить від розміру одержуваних доходів і понесених витрат. 
Основним недоліком даного способу оподаткування доходів приватного підприємця є його складність. Підприємці зобов’язані вести облік і документально підтверджувати свої доходи і витрати.
Власні кошти, зараховані на розрахунковий рахунок підприємцем, який перебуває на загальній системі оподаткування, не включаються до складу його доходу (виручки в грошовій та натуральній формі).
До складу витрат підприємця не включаються:
· витрати, не пов’язані з провадженням господарської діяльності підприємцем;
· витрати на придбання, самостійне виготовлення основних засобів та нематеріальних активів, які підлягають амортизації;
· документально не підтверджені витрати.
Підприємці на загальній системі оподаткування мають право (за власним бажанням) включати до складу витрат, пов’язаних з провадженням їх господарської діяльності, амортизаційні відрахування з відповідним веденням окремого обліку таких витрат. Амортизації підлягають:
· витрати на придбання основних засобів та нематеріальних активів;
· витрати на самостійне виготовлення основних засобів.
Не підлягають амортизації та повністю включаються до складу витрат звітного періоду витрати на:
· проведення ремонту, реконструкції, модернізації та інших видів поліпшення основних засобів;
· ліквідацію основних засобів (у частині залишкової вартості).
Не підлягають амортизації такі основні засоби подвійного призначення:
· земельні ділянки;
· об’єкти житлової нерухомості;
· легкові автомобілі.
Розрахунок амортизації основних засобів та нематеріальних активів здійснюється із застосуванням прямолінійного методу нарахування амортизації. 
Мінімально допустимі строки корисного використання:
· капітальні витрати на поліпшення земель, не пов’язані з будівництвом – 15 років;
· будівлі, споруди, передавальні пристрої – 10 років;
· машини, обладнання, тварини, багаторічні насадження та інше – 5 років;
· нематеріальні активи – відповідно до правовстановлюючого документа, але не менш як 2 роки.
  З 1.01.2021р. фізичні особи — підприємці зобов’язані вести облік доходів і витрат та мати підтверджуючі документи щодо походження товару. Облік доходів і витрат може вестися в паперовому та/або електронному вигляді, у тому числі через електронний кабінет.
Типова форма, за якою здійснюється облік доходів і витрат, та порядок ведення такого обліку визначаються центральним органом виконавчої влади, що забезпечує формування та реалізує державну фінансову політику. Типовою формою для ФОП на загальній системі є Книга обліку доходів і витрат.
Для обліку доходів ФОП на загальній системі застосовує касовий метод, тобто дохід визнається за фактом надходження коштів на поточний рахунок, у касу платника податків та/або отримання готівки. Датою визнання доходу є дата фактичного надходження коштів за відвантажені товари, надані роботи чи послуги. Це означає, що на дату підписання накладних чи акту приймання-передачі виконаних робіт/послуг доходу у ФОП немає. 
ФОП, зареєстровані як платники ПДВ, не включають до доходів суми цього, що входять до ціни проданих товарів (робіт, послуг).
Не включаються до доходу фізичної особи - підприємця суми акцизного податку з реалізованих суб’єктами господарювання роздрібної торгівлі підакцизних товарів
Для визнання витрат необхідно їх обов’язково оплатити. Вони повинні мати зв’язок з отриманим доходом.
До витрат безпосередньо пов’язаних з отриманням доходу належать:
· витрати на сировину, матеріали, товари, паливо, енергію, будівельні матеріали, запчастини, тари, допоміжні матеріали, що відносяться до конкретного об’єкта витрат;
· витрати на оплату праці, включаючи основну та додаткову заробітну плату, премії, заохочення, відшкодування вартості товарів, робіт чи послуг;
· обов’язкові виплати та компенсація вартості послуг для працівників, внески на обов’язкове страхування життя та здоров’я;
· податки, збори, єдиний внесок на соціальне страхування, платежі за ліцензії, роялті, отримання дозволів для господарської діяльності;
· інші витрати, пов’язані з господарською діяльністю, включаючи витрати на відрядження, послуги зв’язку, рекламу, оренду, ремонт, транспортування продукції та послуги, пов’язані з виробництвом товарів чи наданням послуг.
Фізичні особи - підприємці, зареєстровані як платники ПДВ, не включають до витрат суми податку на додану вартість, що входять до ціни придбаних товарів (робіт, послуг).
У Книзі обліку доходів і витрат ФОП на загальній системі оподаткування заповнюються наступні графи:
· Графа 1 – дата запису;
· Графа 2 – відображається сума доходу отриманого від здійснення господарської діяльності;
· Графа 3 – сума повернутих коштів за товари, роботи або послуги чи сума повернутої передплати;
· Графа 4 – графа 2 «мінус» графа 3;
· Графа 5 – зазначаються реквізити документа, який підтверджує понесені витрати, що безпосередньо пов’язані з отриманим доходом;
· Графа 6 – відображається вартість придбаних товарно-матеріальних цінностей, що реалізовані або використані у виробництві продукції, товарів (наданні робіт чи послуг), або для використання під час здійснення господарської діяльності;
· Графа 7 – відображається сума витрат на оплату праці найманих працівників або за виконання робіт за договорами ЦПХ;
· Графа 8 – відображається сума податків, зборів, ЄСВ, платежі за одержання ліцензій або інших документів дозвільного характеру;
· Графа 9 – відображається сума інших витрат пов’язаних з веденням господарської діяльності;
· Графа 10 – зазначається сума амортизаційних відрахувань;
· Графа 11 – графа 4 «мінус» графа 6 «мінус» графа 7 «мінус» графа 8 «мінус» графа 9 «мінус» графа 10.
Книга обліку доходів і витрат має зберігатись протягом 3 років після закінчення звітного періоду у якому здійснено останній запис.
У разі втрати Книги обліку доходів і витрат підприємець зобов’язаний у п’ятиденний строк з дня такої події письмово повідомити про це контролюючий орган та відновити втрачену книгу протягом 90 календарних днів після подання такого повідомлення.
У разі невідновлення Книги на підприємця накладається штраф у розмірі 1020 грн., при повторному порушенні протягом року – 2040 грн. За таке порушення на підприємця може бути накладений і адміністративний штраф у розмірі до 8 нмдг (136 грн.)
Фізичні особи – підприємці, які обрали загальну систему оподаткування, сплачують за себе ПДФО протягом року до:
· 20 квітня;
· 20 липня;
· 20 жовтня;
відповідно фактичним даним, зазначених в Типовій формі, кожен календарний квартал. Авансового платежу за четвертий квартал не розраховують і не сплачують. Якщо результатом розрахунку авансового платежу за відповідний календарний квартал є від’ємне значення, то авансовий платіж за період не сплачується. 
Військовий збір підприємці на загальній системі оподаткування сплачують у розмірі 5 % від чистого доходу. Сплата відбувається аналогічно до сплати ПДФО.
ЄСВ за себе ФОП також зобов’язаний сплачувати щомісячно у розмірі не менше як 22 % від МЗП за кожен місяць. Суми ЄСВ сплачуються протягом року (до 20 квітня, 20 липня, 20 жовтня та 20 січня наступного року) орієнтуючись на мінімальний страховий внесок.
Підприємці на загальній системі оподаткування подають за результатами своєї роботи звітні форми практично такі ж, як і підприємці на спрощеній системі оподаткування: Об’єднана звітність, Декларація з ПДВ (якщо платник ПДВ), Декларація з акцизного податку тощо. Різниця є лише у видові податкової декларації.
Фізичні особи – платники ПДФО подають Податкову декларацію про майновий стан і доходи. Податкова декларація подається раз у рік до 1 травня року наступного за звітним.
Форма декларації передбачає, що за результатами звітного податкового року платник податку – фізична особа повинен визначити податкові зобов’язання як з податку на доходи фізичних осіб, так і з військового збору. 
Показники у грошових одиницях у розділах декларації та додатках проставляються у гривнях з копійками.
Разом з Декларацією подається додаток про нарахування та сплату ЄСВ.
Якщо підприємець призупинив свою діяльність, то річну декларацію про доходи необхідно подавати навіть із прочерками.
 
ТЕМА 5.  РЕЄСТРАТОРИ РОЗРАХУНКОВИХ ОПЕРАЦІЙ

При здійсненні розрахункових операцій суб’єкти господарювання зобов’язані використовувати реєстратори розрахункових операцій. Згідно Закону України «Про застосування реєстраторів розрахункових операцій у сфері торгівлі, громадського харчування та послуг» до таких операцій відносяться:
1) приймання від покупця готівкових коштів, платіжних карток, жетонів тощо за місцем реалізації товарів (послуг);
2) видача готівкових коштів за повернутий покупцем товар (ненадану послугу), а у разі застосування банківської платіжної картки – оформлення відповідного розрахункового документа щодо оплати в безготівковій формі товару (послуги) банком покупця або, у разі повернення товару (відмови від послуги), оформлення розрахункових документів щодо перерахування коштів у банк покупця.
Використовувати РРО також обов’язково і при оплаті банківською карткою за товари через мережу інтернет.
Мають право не використовувати РРО в своїй господарській діяльності платники єдиного податку 1 групи.
Суб’єкт господарювання може використовувати РРО або ПРРО. РРО – це стандартний касовий апарат. ПРРО – це програмна альтернатива звичайному РРО,  яка встановлюється на смартфон, планшет або комп’ютер і дозволяє створювати електронні фіскальні чеки, які надсилаються до податкової служби. ПРРО спрощує облік, зменшує витрати на обладнання та дозволяє передавати дані про продажі в режимі онлайн. Програма генерує електронні чеки, які можна надсилати клієнтам через месенджери, електронну пошту або роздруковувати за потреби.
Суб’єкт господарювання має право використовувати лише ті РРО, що зареєстровані у Державному реєстрі реєстраторів розрахункових операцій. Саме він визначає перелік моделей РРО та їх модифікацій, які пройшли державну сертифікацію і дозволені для застосування розрахункових операцій. 
Всі РРО та ПРРО підлягають реєстрації. Однією із умов реєстрації РРО є наявність договору, що його суб’єкт господарювання уклав із центром сервісного обслуговування (ЦСО) про технічне обслуговування та ремонт РРО. Під час придбання касового апарату продавець має надати перелік ЦСО, які уклали з виробником (постачальником) договір про технічне обслуговування та ремонт цієї моделі РРО. Необхідно обрати один із запропонованих ЦСО та укласти з ними відповідний договір на обслуговування РРО.
Реєструє РРО орган ДПС за основним місцем обліку суб’єкта господарювання як платника податків. Заяву про реєстрацію РРО можна подавати через електронний кабінет платника податків. Разом з Заявою суб’єкт господарювання подає копії таких документів: паспорт РРО; документ, що підтверджує право власності РРО або користування РРО; договір з ЦСО про технічне обслуговування; довідка про право власності або користування приміщення де буде використовуватись РРО.
Протягом двох робочих днів після отримання реєстраційної заяви і доданих до неї документів орган контролю приймає рішення або про можливість реєстрації РРО, або про відмову у її реєстрації. У разі відмови від реєстрації у повідомленні мають бути наведені підстави для відмови у реєстрації РРО. Основними причинами відмови у реєстрації можуть бути:
· РРО вже зареєстрований;
· модель РРО не включено до Державного реєстру РРО;
· РРО не відповідає сфері застосування, зазначеній у реєстраційній заяві;
· суб’єкт господарювання не зареєстрований; 
· суб’єкт господарювання подав заяву не до того органу ДПС у якому перебуває на обліку;
· у контролюючих органах є інформація про РРО як про викрадений;
· суб’єкт господарювання є пов’язаною особою з ЦСО.
Якщо прийнято рішення про реєстрацію РРО, формує та резервує фіскальний номер РРО в інформаційній системі ДПС. У день резервування фіскального номера РРО ДПС надсилає до ЦСО довідку про це.
Після закінчення робіт із введення РРО в експлуатацію ЦСО надсилає до ДПС в електронному вигляді примірники довідки про опломбування РРО та акта введення в експлуатацію РРО. Роботи з введення РРО в експлуатацію мають бути виконані у строк, що не перевищує трьох діб з дати інформування ДПС про резервування фіскального номера РРО.
Суб’єкт господарювання має право зареєструвати резервний РРО, який підлягає реєстрації в аналогічному порядку як і основний. У правому верхньому куті реєстраційного посвідчення на резервний РРО проставляють позначку «Резервний», у першому рядку відповідної таблиці в реєстраційному посвідченні зазначають назву і адресу господарської одиниці, де зберігатиметься резервний РРО, у решті рядків – назви й адреси всіх господарських одиниць, де його можуть використовувати.
Для реєстрації ПРРО необхідно подати в ДПС три заяви:
1) форма № 20-ОПП – реєстрація торгової точки, якщо вона вже зареєстрована то таку заяву подавати не потрібно;
2) форма № 1-ПРРО – реєстрація програмного РРО;
3) форма № 5-ПРРО – вказуються касири, які використовуватимуть ПРРО, реєструються їх ключі ЕЦП. Касирами можуть бути як наймані працівники, так і власне сам ФОП.
Далі необхідно зареєструвати торгову точку, касу та касирів. Це можна здійснити за допомогою Електронного кабінету платника податків, сервісів банків або інших сервісів. 
При реєстрації торгової точки необхідно в закладці «Торгові точки» ввести назву торгової точки, вид права на торгову точку, тип торгової точки та ДПС, що обслуговуватиме дану точку. Введена інформація відправляється на сайт ДПС і згодом з’являється інформація, що дана торгова точка є активною.
При реєстрації каси у відповідному розділі потрібно обрати тип програмної каси (стаціонарний, портативний, інтернет-торгівля, каса самообслуговування). Вказується торгова точка до якої буде відноситись дана каса.
Для використання програмних касових апаратів необхідно зареєструвати касира. Його підпис накладатиметься на кожен чек, оскільки кожний фіскальний чек є окремим документом, що потребує підпису. Касир може бути зареєстрований або через його власний ЕЦП або через печатку ФОПа чи підприємства.
Усі дії з відкриття торгової точки, реєстрації каси та касирів підписуються власним ключем ФОПа чи юридичної особи.
Суб’єкти господарювання, що використовують РРО, при здійсненні розрахункової операції зобов’язані надавати покупцю в обов’язковому порядку розрахунковий документ встановленої форми та змісту на повну суму проведеної операції, створений в паперовій або електронній формі. Основним документом, що використовується в таких випадках, є фіскальний чек.
Законодавством встановлено 35 обов’язкових реквізитів до фіскального чека. Якщо відсутній хоча б один з таких реквізитів такий документ не вважається розрахунковим і до суб’єкта господарювання будуть застосовані фінансові штрафні санкції:
· 100 % вартості товарів за порушення вчинене вперше;
· 150 % вартості товарів за кожне наступне порушення.
Аналогічні штрафи застосовуються і при не видачі фіскального чека покупцю.
До порушників застосовуються також і адміністративні стягнення. до осіб, які здійснюють розрахункові операції з порушенням встановленого законом порядку проведення розрахунків, застосовується штраф в розмірі від 2 до 5 нмдг (від 34 до 85 грн) та на посадових осіб – від 5 до 10 нмдг (від 85 до 170 грн). Дії, вчинені особою, яку протягом року було піддано адміністративному стягненню за такі ж порушення, – тягнуть за собою накладення штрафу на осіб, які здійснюють розрахункові операції, від 5 до 10 нмдг (від 85 до 170 грн) і на посадових осіб – від 10 до 20 нмдг (від 170 до 340 грн).
Якщо під час здійснення господарської діяльності зламався РРО/ПРРО і немає можливості використовувати резервний, то суб’єкт господарювання повинен або припинити прийом готівки, або продовжувати діяльність використовуючи КОРО (Книгу обліку розрахункових операцій) на РРО. На кожну господарську операцію заповнюється розрахункова квитанція в двох екземплярах (корінець і відривна частина), один з яких видається покупцю. Книгу КОРО можна використовувати не більше 7 робочих днів поспіль. Книга КОРО підлягає обов’язковій реєстрації в органах ДПС.
Відповідно до статті 38 Закону України «Про платіжні послуги» суб’єктам господарювання, що здійснюють торгівлю, заборонено:
1) у будь-який спосіб обмежувати право держателя електронного платіжного засобу обирати для здійснення розрахунків будь-який електронний платіжний засіб платіжних систем;
2) встановлювати будь-яку додаткову (супровідну) плату під час здійснення оплати за продані ними товари (надані послуги) з використанням електронних платіжних засобів, платіжних застосунків або платіжних пристроїв, у тому числі плату за використання певного електронного платіжного засобу, платіжного застосунку або платіжного пристрою;
3) встановлювати різні ціни на ті самі товари чи послуги у разі здійснення розрахунку за них у безготівковій формі порівняно з розрахунком готівковими коштами.
Покупець має право розрахуватися:
· платіжною карткою через POS-термінал;
· за допомогою платіжних застосунків (Apple Pay, Google Pay тощо);
· через інші електронні платіжні засоби.
Торговці мають право заохочувати держателя до використання певного електронного платіжного засобу для здійснення розрахунків.
Постанова Кабміну України № 894 від 29 липня 2022 року встановлює, що з 1 січня 2025 року повинні забезпечити можливість здійснення безготівкових розрахунків торговці, які провадять господарську діяльність у населених пунктах з чисельністю населення менше ніж 5 тис. осіб. А з 1 січня 2026 року – торговці фізичні особи – підприємці платники єдиного податку першої групи, торговці, які здійснюють торгівлю з використанням торгових автоматів, виїзну (виносну) торгівлю, продаж власноручно вирощеної або відгодованої продукції.
Замість POS-терміналів продавці можуть використовувати мобільний еквайринг, QR-коди, онлайн-платежі або інші будь-які способи безготівкових розрахунків, що не суперечать чинному законодавству.
За ненадання можливості покупцю здійснити розрахунок в безготівковій формі до продавця можуть бути застосовані штрафні санкції:
1) згідно Кодексу про адміністративні правопорушення за порушення порядку проведення розрахунків з використанням електронних платіжних засобів – за перше порушення від 1700 до 3400 грн., за повторне протягом року – від 8500 до 17000 грн.;
2) згідно Кодексу про адміністративні правопорушення за порушення правил торгівлі – від 17 до 170 грн.;
3) згідно Закону України «Про захист прав споживачів» – 8500 грн.

ТЕМА 6. ФІНАНСОВА ЗВІТНІСТЬ СУБ’ЄКТІВ МАЛОГО ПІДПРИЄМНИЦТВА

Для суб’єктів малого підприємництва передбачена своя фінансова звітність, яка складається згідно з НП(С)БО 25 «Спрощена фінансова звітність».
Чинна редакція цього стандарту встановлює два різновиди форм фінансової звітності:
— Фінансова звітність малого підприємства, що включає Баланс (форма № 1-м) і Звіт про фінансові результати (форма № 2-м);
— Фінансова звітність мікропідприємства у складі Балансу (форма № 1-мс) та Звіту про фінансові результати (форма № 2-мс).
Фінансова звітність малого підприємства можуть складати малі підприємства – юридичні особи та представництва іноземних суб’єктів господарської діяльності. Фінансову звітність мікропідприємства – лише ті юридичні особи, що відносяться до мікропідприємств згідно із ЗУ «Про БО» та непідприємницькі товариства.
Малі та мікропідприємства не складають Примітки до звітності, обов’язкові для всіх інших підприємств.
Показники фінансового звіту наводяться в тисячах гривень з одним десятковим знаком. Звітним періодом для фінансового звіту є календарний рік. Квартальна ж звітність є проміжною і складається наростаючим підсумком з початку звітного періоду, тобто року. Баланс підприємства складається на останній день кварталу (року), тобто на 31 березня, 30 червня, 30 вересня, 31 грудня.
Термін подання річної звітності – не пізніше 28 лютого року, що настає за звітним, проміжної – не пізніше 30-го числа місяця, що настає за звітним кварталом.
Квартальну звітність зобов’язані подавати:
1) юридичні особи, що складають звітність за МСФЗ;
2) бюджетні підприємства;
3) малі, середні та великі підприємства;
4) квартальні платники податку на прибуток.
На титульному аркуші фінансового звіту слід указати середньооблікову чисельність працівників, оскільки цей показник один з двох головних, які дають право складати фінансову звітність згідно П(С)БО 25, а також інші реквізити (вид діяльності, організаційно-правову форму господарювання тощо).
Метою складання балансу за формою 1-м є надання користувачам повної і неупередженої інформації про фінансовий стан підприємства на звітну дату. В балансі відображаються активи, власний капітал підприємства та зобов’язання, причому сума активів повинна дорівнювати сумі зобов’язань і власного капіталу. Баланс малого підприємства складається на основі залишків на рахунках класів 1-6.
Таблиця 2
Відповідність рахунків статям балансу
	Назва рядка
	Код
	Рахунок

	І. Необоротні активи

	Нематеріальні активи
	1000
	1001-1002

	Первісна вартість
	1001
	Дт 12

	Накопичена амортизація
	1002
	Кт 133

	Незавершене капітальні інвестиції
	1005
	 Дт 15

	Основні засоби: 
	1010
	1011-1012

	первісна вартість
	1011
	 Дт 10-11

	знос
	1012
	Кт 13 (окрім 133, 134)

	Довгострокові біологічні активи
	1020
	Дт 16 – Кт 134

	Довгострокові фінансові інвестиції
	1030
	Дт 14

	Інші необоротні активи
	1090
	Дт 18, 19

	Усього за розділом І
	1095
	1000+1005+1010+1020+1030+1090

	ІІ. Оборотні активи

	Запаси
	1100
	Дт 20, 22, 23, 25, 26, 27, 28 (окрім 286)

	у т.ч. готова продукція
	1103
	Дт 26, 27, 28 (окрім 286)

	Поточні біологічні активи
	1110
	Дт 21

	Дебіторська заборгованість за товари роботи послуги: 
	1125
	Дт 34, 36 – Кт 38

	Дебіторська заборгованість за розрахунками з бюджетом
	1135
	Дт 378, 641, 642, 651, 652

	у т.ч. з податку на прибуток
	1136
	Дт 641/ Податок на прибуток

	Інша поточна дебіторська заборгованість
	1155
	Дт 37 (без 378), 65, 66, 68

	Поточні фінансові інвестиції
	1160
	Дт 352

	Грошові кошти та їх еквіваленти
	1165
	Дт 30, 31, 333, 334, 335, 351

	Витрати майбутніх періодів
	1170
	Дт 39

	Інші оборотні активи
	1190
	Дт 331, 332, 643, 644

	Усього за розділом ІІ
	1195
	1100+1110+1125+1135+1155+1160+1165+1170+1190

	IІІ. Необоротні активи, утримувані для продажу, та групи вибуття
	1200
	Дт 286

	Баланс
	1300
	1095+1195+1200

	І. Власний капітал

	Зареєстрований (пайовий) капітал
	1400
	Кт 40

	Додатковий капітал
	1410
	Кт 41, 42

	Резервний капітал
	1415
	Кт 43

	Нерозподілений прибуток (непокритий збиток)
	1420
	Кт 441 (або Дт 442)

	Неоплачений капітал
	1425
	Дт 45, 46

	Усього за розділом І
	1495
	1400+1410+1415+1420+1425

	ІІ. Довгострокові зобов’язання, цільове фінансування та забезпечення
	1595
	Кт 47, 48, 50-53, 55

	ІІІ. Поточні зобов’язання

	Короткострокові кредити банків
	1600
	Кт 31, 60, 684

	Поточна заборгованість за довгостроковими зобов’язаннями
	1610
	Кт 61

	Поточна заборгованість за товари, роботи, послуги
	1615
	Кт 62, 63

	Поточні зобов’язання за розрахунками: з бюджетом
	1620
	Кт 641, 642

	у т.ч. з податку на прибуток
	1621
	Кт 641/Податок на прибуток

	                  : зі страхування
	1625
	Кт 65

	                  : з оплати праці
	1630
	Кт 66

	Доходи майбутніх періодів
	1665
	Кт 69

	Інші поточні зобов’язання
	1690
	Кт 372, 62, 644, 67, 68 (окрім 680, 684)

	Усього за розділом ІІІ
	1695
	1600+1610+1615+1620+1625+1630+1665+1690

	IV. Зобов’язання пов’язані з необоротними активами, утримуваними для продажу, та групами вибуття
	1700
	Кт 680

	Баланс
	1900
	1495+1595+1695+1700



У звіті про фінансові результати наводиться інформація про доходи, витрати, прибутки і збитки від діяльності підприємства за звітний період. 
[bookmark: 76]Показники про непрямі податки та інші вирахування з доходу, податок на прибуток, витрати і збитки наводяться в дужках.
Таблиця 3
Відповідність оборотів по рахункам статтям звіту
	Стаття
	Код
	Оборот по рахунку

	Чистий дохід від реалізації продукції (товарів, робіт, послуг)
	2000
	Дт701,702,703-Кт791 мінус Дт791-Кт704

	Інші операційні доходи
	2120
	Дт71-Кт791

	Інші доходи
	2240
	Дт72,73-Кт792, Дт74-Кт793

	Разом доходи
	2280
	2000+2120+2240

	Собівартість реалізованої продукції (товарів, робіт, послуг)
	2050
	Дт791-Кт901,902,903

	Інші операційні витрати
	2180
	Дт791-Кт92,93,94

	Інші витрати
	2270
	Дт792-Дт95,96, Дт793-Кт97

	Разом витрати
	2285
	2050+2180+2270

	Фінансовий результат до оподаткування
	2290
	2280-2285

	Податок на прибуток
	2300
	Дт98-Кт641

	Чистий прибуток (збиток)
	2350
	2290-2300


Форми 1-мс та 2-мс мають значно меншу кількість рядків, що спрощує їх заповнення самими керівниками суб’єктів господарювання без допомоги окремих фахівців з обліку та звітності.
Таблиця 4
Відповідність рахунків статтям балансу мікропідприємств (1-мс)
	Назва рядка
	Код
	Рахунок

	І. Необоротні активи

	Основні засоби: 
	1010
	1011-1012

	первинна вартість
	1011
	Дт 10, 11, 12, 15, 162, 164, 166

	знос
	1012
	Кт 13

	Інші необоротні активи
	1090
	Дт 14, 18, 19

	Усього за розділом І
	1095
	1010+1095

	ІІ. Оборотні активи

	Запаси
	1100
	Дт 20-23, 25-28

	Поточна дебіторська заборгованість
	1155
	Дт 34, 36, 37, 63, 64 (окрім 643 і 644), 65, 66, 68 – Кт 38

	Гроші та їх еквіваленти
	1165
	Дт 30, 31, 333-335, 351

	Інші оборотні активи
	1190
	Дт 331, 332, 352, 39, 643, 644

	Усього за розділом ІІ
	1195
	1100+1155+1165+1190

	Баланс
	1300
	1095+1195

	І. Власний капітал

	Капітал
	1400
	Кт 40-43 – Дт 45

	Нерозподілений прибуток (непокритий збиток)
	1420
	Кт 441 або Дт 442

	Неоплачений капітал
	1425
	Дт 46

	Усього за розділом І
	1495
	1400+1420-125

	ІІ. Довгострокові зобов’язання, цільове фінансування та забезпечення
	1595
	Кт 47, 48 50-53, 55

	ІІІ. Поточні зобов’язання

	Короткострокові кредити банків за
	1600
	Кт 31, 60, 61 (у частині кредитів банку), 684 (у частині відсотків по кредиту)

	Поточна кредиторська заборгованість 
: товари, роботи, послуги
	1615
	Кт 62, 63

	: розрахунками з бюджетом
	1620
	Кт 641, 642

	: розрахунками зі страхування
	1625
	Кт 65

	: розрахунками з оплати праці
	1630
	Кт 66

	Інші поточні зобов’язання
	1690
	Кт 372, 378, 643, 644, 61 (окрім кредитів банку), 67, 68 (окрім 684), 69

	Усього за розділом IІІ
	1695
	1600+1615+1620+1625+1630+1690

	Баланс
	1900
	1495+1595+1695


Таблиця 5
Відповідність оборотів по рахункам статтям звіту мікропідприємства (2-мс)
	Стаття
	Код
	Оборот по рахунку

	Чистий дохід від реалізації продукції (товарів, робіт, послуг)
	2000
	Дт701,702,703-Кт791 мінус Дт791-Кт704

	Інші доходи
	2160
	Дт71-Кт791, Дт72,73-Кт792, Дт74-Кт793

	Разом доходи
	2280
	2000+2160

	Собівартість реалізованої продукції (товарів, робіт, послуг)
	2050
	Дт791-Кт901,902,903

	Інші витрати
	2165
	Дт791-Кт92,93,94, Дт792-Дт95,96, Дт793-Кт97

	Разом витрати
	2285
	2050+2165

	Фінансовий результат до оподаткування
	2290
	2280-2285

	Податок на прибуток
	2300
	Дт98-Кт641

	Витрати (доходи), які зменшують (збільшують) фінансовий результат після оподаткування
	2310
	

	Чистий прибуток (збиток)
	2350
	2290-2300±2310
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